ZARZADZENIE Nr 5/98

Rektora Akademii Gorniczo-Hutniczej im. St. Staszica w Krakowie
z dnia 8 maja 1998 r.

w sprawie wprowadzenia w zycie Regulaminu Biblioteki Giéwnej i sieci
bibliotek Akademii Gérniczo-Hutniczej im. St. Staszica w Krakowie

Na podstawie art. 49 Ustawy z dnia 12.09.1990 r. o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. Nr
65/90 poz. 385 z pdzniejszymi zmianami) zarzadzam:

§1
Wprowadzam w zycie Regulamin Biblioteki Gtownej i sieci bibliotek Akademii

Gorniczo-Hutniczej im. St. Staszica w Krakowie, stanowigcy zatgcznik do niniejszego
Zarzadzenia.

§2
Regulamin Biblioteki Gtownej i sieci bibliotek Akademii Goérniczo-Hutniczej im. St.
Staszica w Krakowie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§3
Tracg moc Regulaminy Biblioteki Gtéwnej i sieci bibliotek Akademii Goérniczo-
Hutniczej im. St. Staszica z roku 1994.

Rektor

Prof. dr hab. inz. Ryszard Tadeusiewicz
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REGULAMIN BIBLIOTEKI GLOWNEJ
AKADEMII GORNICZO-HUTNICZEJ

Biblioteka Gtowna Akademii Gorniczo-Hutniczej jest bibliotekg naukowg
o charakterze publicznym, spetniajgcg zadania okreslone Ustawg z dnia 12.09.1990
r. o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. Nr 65 z 1990 r., poz. 385) oraz Statutem Akademii
Gorniczo-Hutniczej im. Stanistawa Staszica w Krakowie.

1. Zadania Biblioteki Gtéwnej
1.1. Wspdtudziat w organizowaniu pracy naukowej i dydaktycznej pracownikéw
i studentow Uczelni poprzez:

— gromadzenie i uzupetnianie zbiorow zgodnie z kierunkami badan
naukowych oraz potrzebami dydaktycznymi i organizacyjnymi Uczelni;
— opracowanie zbiorow;

— magazynowanie i konserwacje zbiorow;
— udostepnianie zbiorow i ustugi reprograficzne.

1.2. Organizowanie i prowadzenie dziatalnosci w zakresie informacji naukowej
oraz dokumentowanie dziatalnosci naukowej Uczelni.

1.3. Prowadzenie zaje¢ dydaktycznych dla:
— studentéw AGH;
— studentéw studiow bibliotekoznawczych;
— pracownikéw wiasnych i innych bibliotek.

1.4. Nadz6r i koordynowanie dziatalnosci bibliotek jednostek organizacyjnych
Uczelni.

1.5. Prowadzenie prac badawczych oraz bibliograficznych z zakresu
bibliotekoznawstwa i informacji naukowe;.

1.6. Podejmowanie innych dziatan wynikajacych z przynaleznosci do krajowej sieci
bibliotecznej.

2. Organizacja Biblioteki Gtownej

Struktura organizacyjna Biblioteki Gtéwnej przedstawia sie nastepujaco:

¢ Oddziat Gromadzenia i Uzupetniania Zbioréw;

¢ Oddziat Opracowania Alfabetycznego;

¢ Oddziat Opracowania Rzeczowego;

¢ Oddziat Czasopism (Czytelnia Czasopism);

¢ Oddziat Zbioréw Specjalnych (Czytelnia Norm i Patentow, Czytelnia Literatury
Firmowej i Kartografii, Sktadnica Map i Wydawnictw Zastrzezonych);

*

Oddziat Informacji Naukowej (Czytelnia Oddziatu Informacji Naukowej);

¢ Oddziat Udostepniania Zbiorow (Czytelnia Ogodlna, Czytelnia Ksigzek
Wiasnych, Wypozyczalnia Studencka, Wypozyczalnia dla Pracownikow,



Wypozyczalnia Miedzybiblioteczna Lokalna, Wypozyczalnia Miedzybiblioteczna
Zamiejscowa);

¢ Oddziat Magazynow;

¢ Samodzielna Sekcja Bibliotek Wydziatowych;
¢ Samodzielna Sekcja Komputeryzacj;

¢ Samodzielna Sekcja Reprograficzna

¢ Sekcja Administracyjna.

Organami kierujacymi bibliotekg sa: Rada Biblioteczna i Dyrektor, ktérych
kompetencje okresla Ustawa o szkolnictwie wyzszym i Statut Uczelni.

Dyrektor moze powota¢ Rade Dyrekcyjng jako organ doradczy. Poszczegolnymi
jednostkami organizacyjnymi Biblioteki Gtownej kierujg kierownicy.

. Zasady udostepniania zbioréw

Ze zbiorow Biblioteki Gtownej mozna korzystac:

— w obrebie Biblioteki Gtéwnej;

— przez wypozyczenie na zewnatrz - indywidualnie;
— w drodze wypozyczania miedzybibliotecznego.

Uzytkownicy sg obowigzani do poszanowania udostepnianych im materiatow
bibliotecznych, pomieszczen i wyposazenia Biblioteki jako wspdolnego dobra,
stuzacego obecnym i przysztym uzytkownikom.

Korzystanie z czyteln

Catos¢ zbiorow Biblioteki Gtownej (za wyjatkiem materiatdbw zastrzezonych,
podlegajacych odrebnym przepisom - zob. zatacznik A) jest ogdlnie dostepna
w czytelniach za okazaniem dowodu tozsamosci.

Materiaty biblioteczne udostepniane w czytelniach mogg by¢é uzytkowane tylko
wich obrebie. W wyjatkowych przypadkach dopuszcza sie mozliwosé
krotkotrwatego wypozyczania, za zgoda upowaznionych pracownikow Biblioteki
Gtowne.

Szczegdtowe przepisy udostepniania prezencyjnego, czyli w obrebie Biblioteki, sg
zawarte w regulaminach poszczegolnych czyteln.

Korzystanie z wypozyczaln

Prawo do wypozyczania materiatow bibliotecznych na zewnatrz majg uzytkownicy,
ktorzy dokonali aktualnego =zapisu w Wypozyczalni dla Pracownikéw Iub
w Wypozyczalni Studenckiej. Sposéb wypozyczania i prolongaty, liczbe
wypozyczonych wolumindéw, czas wypozyczenia, sankcje w przypadku
niedotrzymania terminu zwrotu, zniszczenia Ilub zagubienia wypozyczonych
materiatéw bibliotecznych, szczegdétowo omawiajg regulaminy Wypozyczalni dla
Pracownikow i Wypozyczalni Studenckiej.



Korzystanie z Wypozyczalni Migdzybibliotecznej
Sprowadzanie

Wypozyczalnia  Miedzybiblioteczna  sprowadza z  bibliotek  krajowych
i zagranicznych materiaty biblioteczne, ktérych nie posiadajg biblioteki sieci
Uczelni ani inne biblioteki krakowskie. Ustugi te dotyczg pracownikéw i studentow
AGH.

Z dziet sprowadzonych w drodze wypozyczen miedzybibliotecznych mozna
korzysta¢ wytacznie w czytelniach Biblioteki Gtownej AGH.

Wypozyczanie

Prawo do korzystania ze zbiorow Biblioteki Gtownej AGH w drodze wypozyczen
miedzybibliotecznych majg wszystkie biblioteki i instytucje krajowe i zagraniczne,
posiadajace aktualne konto w Bibliotece Gtownej AGH.

Nie wypozycza sie:

— materiatéw bibliotecznych wchodzacych w sktad ksiegozbiorow podrecznych;
— zbioréw specjalnych (z wyjatkiem prac doktorskich);

— czasopism biezacych;

— materiatéw zastrzezonych;

— egzemplarzy archiwalnych.

Wypozyczanie miedzybiblioteczne odbywa sie na prawach wzajemnosci, przy
czym biblioteka wypozyczajgca ponosi odpowiedzialno$¢ za catosé
wypozyczonych materiatdw bibliotecznych (od momentu ich wystania przez BG
AGH) oraz za przestrzeganie regulaminu i specjalnych zyczen biblioteki -
wtasciciela wypozyczonych materiatow.

Szczegdétowy  tryb postepowania  omawia regulamin  Wypozyczalni
Miedzybibliotecznej.
. Ustugi reprograficzne

Samodzielna Sekcja Reprograficzna Biblioteki Gtéwnej AGH wykonuje odptatnie
ustugi dla pracownikow i studentéw AGH oraz dla innych oséb i instytucji.

Reprodukcje wykonuje sie z wiasnych materiatdw bibliotecznych, z materiatow
sprowadzonych ~w drodze wypozyczenia  miedzybibliotecznego  oraz
w wyjatkowych przypadkach, z materiatéw dostarczonych przez uzytkownikow.

Sposéb zamawiania i koszty reprodukcji okreslajg Cennik i Regulamin
Samodzielnej Sekcji Reprograficznej.

Odwotania uzytkownikow od decyzji Kierownikéw Oddziatéw Biblioteki Gtéwnej,
dotyczacych zasad udostepniania zbiorow, zatatwia Dyrektor Biblioteki Gtéwnej.



REGULAMIN CZYTELNI OGOLNEJ

1. Prawo do korzystania z Czytelni Ogolnej majg studenci i pracownicy AGH oraz
wszystkie osoby legitymujgce sie dowodem tozsamosci.

2. Korzystajacy z Czytelni zobowigzani sa:
— zostawi¢ w szatni okrycia wierzchnie, torebki, teczki, parasole, itp.;

— po wejsciu do czytelni odda¢ dyzurnemu dowodd tozsamosci i wpisa¢ sie do
ksigzki odwiedzin;

— zgtosi¢ dyzurnemu bibliotekarzowi wnoszone i wynoszone ksigzki;

— zgtosi¢ zauwazone braki i uszkodzenia w wykorzystywanych przez siebie
wydawnictwach.

3. Wskazowki dla korzystajacych z ksiegozbioru Czytelni

W Czytelni Ogolnej korzysta sie z ksiegozbioru podrecznego Czytelni oraz
wszystkich ksigzek znajdujgcych sie w magazynie, z wyjatkiem wydawnictw
zastrzezonych.

O ksiegozbiorze Czytelni informujg katalogi: alfabetyczny i dziatowy. Zawarto$é
tych katalogéw pokrywa sie. Ksiegozbior dzieli sie na dwie czesci:

3.1. ksigzki ustawione w ukfadzie dziatowym:
— ksigzki te w katalogu zamiast sygnatury majq literowy symbol dziatu;
— czytelnik samodzielnie wybiera ksigzki z potki, wypetnia karty ksigzek (nr
miejsca, nazwisko) i oddaje je dyzurnemu;
— ksigzki zwraca dyzurnemu.

3.2. ksigzki wytgczone z wolnego dostepu:
— czytelnik moze z nich korzysta¢ tylko za posrednictwem dyzurnego
i obowigzany jest wypetni¢ na nie rewers z podaniem sygnatury.

4. Do Czytelni mozna tez zamawiaé ksigzki z magazynu. Prawidtowo i czytelnie
wypetniony rewers nalezy ztozy¢ u dyzurnego. Czas realizacji moze trwaé¢ do
1 godz.

4.1. Ksigzki zamowione w magazynie rezerwuje sie w Czytelni przez 3 dni od daty
ztozenia rewersu lub dtuzej, na zyczenie czytelnika. Z ksigzek tych mozna
korzystac¢ wytgcznie na miejscu.

5. W przypadku zniszczenia przez czytelnika czesci lub catosci udostepnianych
materiatébw bibliotecznych jest on zobowigzany do odkupienia identycznego
egzemplarza lub pokrycia kosztow reprodukcji i oprawy.

6. We wszystkich watpliwych sprawach oraz po wszelkie informacje nalezy zwracaé
sie do dyzurnego.

7. Korzystajacym z Czytelni nie zezwala sie na:

— wynoszenie poza obreb Czytelni wykorzystywanych materiatdbw bez zgody
dyzurnego;

— samowolng zmiane miejsca;



— niszczenie materiatéw bibliotecznych;

— niewlasciwe zachowanie sie na terenie Czytelni (gtosne rozmowy, palenie
papieroséw, spozywanie positkdw itp.).

8. Czytelnik jest zobowigzany podporzadkowacé sie zarzadzeniom osoby dyzurujacej.

9. Niestosowanie sie do Regulaminu Czytelni moze spowodowac okresowe lub state
zawieszenie w prawach korzystania z Czytelni. O zawieszeniu decyduje Kierownik
Oddziatu Udostepniania Zbiorow.



—

REGULAMIN KORZYSTANIA Z CZYTELNI CZASOPISM

. Z Czytelni Czasopism Biblioteki Gtéwnej AGH moze korzysta¢ kazdy po
zostawieniu u dyzurnego dowodu tozsamosci, wpisaniu sie do ksigzki odwiedzin
i otrzymaniu numeru miejsca.

. Korzystajgcy z Czytelni majg obowigzek pozostawi¢ w szatni wierzchnig odziez,
torebki, parasole, teczki, torby itp. W Czytelni obowigzuje cisza.

. Wszystkie przynoszone i wynoszone ksigzki i czasopisma nalezy okazac
dyzurnemu.

. W Czytelni Czasopism korzysta sie z:

— czasopism biezgcych (wolny dostep do poétek, bez obowigzku wypetniania
rewersu);

— czasopism z lat ubiegtych (zamdwionych uprzednio w Katalogu);
— wydawnictw sprowadzanych w ramach wypozyczen miedzybibliotecznych;

— stownikébw wchodzacych w sktad ksiegozbioru Czytelni (po wypetnieniu
rewersu);

— drukow zastrzezonych (za zezwoleniem - zob. zat. A);
— prac doktorskich (zaméwionych w Katalogu).

. Czasopisma z lat ubiegtych rezerwuje sie w Czytelni Czasopism przez 3 dni od
daty ztozenia rewersu. Na zyczenie czytelnika dokonuje sie dalszej rezerwaciji.

. Z czasopism mozna zamowic¢ kserokopie, mikrofilmy lub fotokopie w Samodzielnej
Sekcji Reprograficzne;j.

. Czasopism nie wypozycza sie poza obreb Biblioteki. W wyjatkowych wypadkach
dopuszcza sie wypozyczenie pod zastaw dowodu tozsamosci, na okres do 2
godz., celem wykonania reprodukcji. Przekroczenie terminu zwrotu powoduje
zawieszenie w prawach korzystania z tej formy ustug na okres 1 roku.

. Korzystajgcym z Czytelni nie zezwala sie na:
— wynoszenie czasopism poza obreb Czytelni bez zgody dyzurnego;
— pisanie na egzemplarzu czasopisma;

— palenie tytoniu i spozywanie positkdw.

9. Zauwazone braki i uszkodzenia w czasopismach nalezy zgtosi¢ dyzurnemu.

11.

. We wszystkich watpliwych sprawach oraz po informacje nalezy zwracac sie do

dyzurnego.
Czytelnik zobowigzany jest podporzadkowaé sie zarzgdzeniom dyzurnego
w Czytelni Czasopism.



REGULAMIN ODDZIALU INFORMACJI NAUKOWEJ

1. Z Oddziatu Informacji Naukowej (OIN) korzysta¢ moze kazdy, po
pozostawieniu u dyzurnego bibliotekarza dowodu tozsamosci i wpisaniu sie
do ksigzki odwiedzin.

2. Korzystajacy z OIN majg obowigzek pozostawi¢ w szatni: wierzchnig odziez,
torebki, parasole, torby itp. W czytelni obowigzuje cisza.

3. Ze zbioréw OIN mozna korzystac jedynie na miejscu :
— w czytelni ogdlnej, ktorej ksiegozbiér podreczny stanowig: informatory,
bibliografie, encyklopedie, stowniki jezykowe, tablice fizykochemiczne itp.
— w czytelni komputerowej, w ktorej udostepnia sie elektroniczne bazy
danych (polskie i obce) oraz zasoby Internetu.

4. Z ksiegozbioru podrecznego OIN mozna korzystaé za zgodg dyzurnego
bibliotekarza takze w drodze wolnego dostepu do potek. Dopuszcza sie
wypozyczanie niektérych wydawnictw na zewnatrz w celu wykonania
kserokopii, jednak na okres nie dtuzszy niz dwie godziny i po zostawieniu
dowodu tozsamosci u dyzurnego bibliotekarza.

5. Korzystanie z elektronicznych baz danych :

— pierwszenstwo w korzystaniu majg pracownicy i studenci AGH,

— wskazane jest wczesniejsze ustalenie terminu korzystania,

— przeszukiwanie baz jest nieodpfatne, jednakze Dyrektor Biblioteki Gtéwne;j
AGH moze wprowadzi¢ optaty z tytutu zwrotu kosztow materiatow
eksploatacyjnych,

— W korzystaniu z baz mogq wystgpi¢ ograniczenia wynikajgce z warunkow
umow licencyjnych.

6. Korzystanie z Internetu :
— do poszukiwan bibliograficznych i rzeczowych w Internecie majg prawo
wytgcznie pracownicy i studenci AGH,
— wskazane jest wczesniejsze ustalenie z OIN terminu i tematyki
poszukiwan.
7. Przed wyjsciem nalezy zwréci¢é dyzurnemu bibliotekarzowi uzytkowane
materiaty i uzupetni¢ wpis w ksigzce odwiedzin.

10



—

9.

REGULAMIN ODDZIALU ZBIOROW SPECJALNYCH

W Oddziale Zbioréw Specjalnych gromadzi sie, opracowuje i udostepnia
réznorodne materiaty biblioteczne zwane dalej zbiorami specjalnymi.

. Zbiory specjalne udostepnia sie zasadniczo na miejscu w czytelniach Oddziatu;

w niektérych przypadkach dopuszca sie wypozyczenie poza obreb Biblioteki, po
whniesieniu przez czytelnika kaucji.

. W przypadku zniszczenia przez czytelnika czesci lub catosci wypozyczonych

materiatéw jest on zobowigzany do odkupienia identycznego egzemplarza lub
pokrycia kosztow reprodukciji.

. Z Czyteln Oddziatu moze korzystaé kazda osoba po zostawieniu u dyzurnego

dowodu tozsamosci, wpisaniu sie do ksigzki odwiedzin i otrzymaniu numeru
miejsca.

. Okrycia wierzchnie, torebki, teczki itp. nalezy pozostawi¢ w szatni. W czytelniach

obowigzuje cisza.

. W Czytelni Norm i Patentow mozna korzystac z:

— opisow patentowych;

— norm;

— mikrofilméw;

— ksiegozbioru podrecznego;
— komputerowych baz danych;
— zbioréw audiowizualnych.

. Korzystanie z komputerowych baz danych:

— pierwszenstwo korzystania majg pracownicy i studenci AGH;

— wskazane jest rezerwowanie terminu korzystania;

— korzystanie z Internetu jest mozliwe jedynie w przypadku poszukiwan
w bazach patentowych Ilub normalizacyjnych o zasiegu szerszym niz
posiadane w Oddziale bazy komputerowe;

— Biblioteka moze wprowadzi¢ odptatno$¢ za korzystanie z komputerowych baz
danych.

. Korzystanie ze zbioréw audiowizualnych:

— udostepnianie odbywa sie na miejscu w czytelniach Oddziatlu Zbiorow
Specjalnych lub przez wypozyczanie poza obreb Biblioteki po wniesieniu
kaucji (w wysokosci ustalonej przez kierownika Oddziatu);

— pierwszenstwo korzystania majg pracownicy i studenci AGH;

— po wniesieniu kaucji mozna wypozyczy¢ jednorazowo najwyzej dwie kasety na
okres jednego tygodnia;

— W razie zagubienia lub zniszczenia wypozyczonej kasety, Biblioteka moze
zatrzymac kaucje na pokrycie szkody lub zgda¢ odkupienia nowej, oryginalnej
kasety.

W Czytelni Literatury Firmowej i Kartografii mozna korzysta¢ z:

— katalogoéw firmowych;

— zbioréw kartograficznych.

10. Sktadnica Map i Wydawnictw Zastrzezonych udostepnia materiaty jedynie

11.

upowaznionym uzytkownikom, wedtug odrebnych przepisow.

Wszystkie materiaty gromadzone w Oddziale Zbioréw Specjalnych ze wzgledu
na specyficzng forme wydawniczg muszg by¢ przechowywane w okreslonych
warunkach, a czytelnicy sg zobowigzani do szczegodlnie delikathego obchodzenia
sie z nimi.
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REGULAMIN KORZYSTANIA Z WYPOZYCZALNI
DLA PRACOWNIKOW

1. Uprawnienia do otwarcia konta w Wypozyczalni dla Pracownikéw
1.1. Z Wypozyczalni dla Pracownikéw korzystaja:
1.1.1. pracownicy Akademii Gérniczo-Hutniczej w Krakowie;

1.1.2. osoby spoza AGH pracujgce w instytucjach panstwowych i spétkach skarbu
panstwa, o ile mieszkajg stale lub czasowo w Krakowie lub na terenie
wojewodztwa krakowskiego;

1.1.3. doktoranci AGH;

1.1.4. studenci studiow zaocznych AGH oraz studiow zaocznych innych
panstwowych uczelni Krakowa;

1.1.5. emerytowani nauczyciele akademiccy AGH;

1.1.6. biblioteki szkdét wyzszych i srednich, placowek naukowych i zaktaddéw pracy
Krakowa (zob. zat. B).

2. Formalnosci otwarcia i aktualizacji konta

2.1. W przypadku osoéb, o ktérych mowa w pkt. 1.1.1 i 1.1.2 w celu otwarcia lub
aktualizacji konta nalezy:
— przedtozy¢ dowdd osobisty;
— podpisa¢ na koncie zobowigzanie o przestrzeganiu regulaminu
Wypozyczalni;
— kazdorazowo ztozy¢ "Oswiadczenie" (na formularzu Biblioteki - zat. C)
wyrazajgce zgode na potrgcenie, z wynagrodzenia za prace, naleznosci,
w przypadku niezwrdcenia wypozyczonych ksigzek w ustalonym przez
Biblioteke terminie.

2.2. Doktorantéw AGH w celu otwarcia lub aktualizacji konta obowigzuje:
— przedtozenie indeksu studiow doktoranckich;
— przedtozenie paszportu lub dowodu osobistego;
— zlozenie pisma poreczajgcego, wydanego przez kierownika komorki
organizacyjnej AGH odpowiedzialnej za sprawy kadrowe doktorantéow
(na formularzu Biblioteki - zat. D).

2.3. W przypadku osob, o ktéorych mowa w pkt. 1.1.4 w celu otwarcia lub
aktualizacji konta wymagane jest przedtozenie:
— indeksu z wpisem na biezacy rok akademicki lub adnotacjg o urlopie;
— dowodu osobistego.

2.4. W przypadku oséb, o ktorych mowa w pkt. 1.1.5 nalezy:
— przediozy¢ legitymacje emeryta;
— podpisa¢ na koncie zobowigzanie o przestrzeganiu Regulaminu
Wypozyczalni.

2.5. W przypadku wypozyczen miedzybibliotecznych (pkt. 1.1.6) w celu otwarcia
lub aktualizacji konta nalezy:
— przediozy¢ "Oswiadczenie" (na formularzu Biblioteki - zat. B).

12



2.6. Konto w Wypozyczalni jest aktualne w ciggu tego roku akademickiego,
w ktérym dokonano jego otwarcia lub aktualizacji.

Aktualizacji konta na nastepny rok akademicki dokonuje sie od 1 wrzesnia
kazdego roku.

2.7. Nie aktualizuje sie konta osobom i bibliotekom, ktére nie uregulowaty swoich
zobowigzan wobec Biblioteki Gtéwnej AGH Iub innych bibliotek (na prosbe
tych bibliotek) oraz w przypadku zastosowania przez Biblioteke Gtowng AGH
kary zawieszenia w wypozyczaniu za naruszenie regulaminu Wypozyczaini.

2.8. W przypadku zmiany adresu (adresow) zamieszkania lub miejsca pracy
wypozyczajacy powinien zgtosi¢ ten fakt w Wypozyczalni. Niedopetnienie tego
obowigzku moze spowodowac zawieszenie w wypozyczaniu.

3. Rodzaje ksiegozbioréw

3.1. Za posrednictwem Wypozyczalni dla Pracownikow wypozycza sie ksigzki:
— z ksiegozbioru podstawowego;
— z tzw. ksiegozbioru "W" (wydawnictwa posiadane w wielu
egzemplarzach).

3.2. Zamawianie ksigzek z wymienionych ksiegozbioréw i ich odbiér
z Wypozyczalni odbywa sie zgodnie z trybem i wedtug harmonogramu, ktory
jest podany w pomieszczeniu katalogow.

3.3. Czytelnikom, o ktérych mowa w pkt. 1.1.1 - 1.1.5 nie wypozycza sie:
— czasopism;
— zbioréw specjalnych, tj. norm, patentdw, map, maszynopiséw prac
doktorskich, literatury firmowej;
— egzemplarzy archiwalnych;
— dziet z ksiegozbioréw podrecznych,;
— stownikdéw i encyklopedii;
— ksigzek rzadkich i kosztownych;
— wydawnictw albumowych;
— ksigzek z duzg liczbg map i ilustracji (powyzej 10);
— ksigzek wydanych do roku 1900;
— wydawnictw zastrzezonych.

Wymienione materiaty biblioteczne udostepniane sg tylko w czytelniach.
4. Limity wypozyczen

4.1. Wypozyczajacy, o ktorych mowa w pkt. 1.1.1 - 1.1.6 mogg mie¢ na koncie
réwnoczesnie nastepujgcy liczbe ksigzek:
— nauczyciele akademiccy AGH - do 20;
— pracownicy AGH nie bedacy nauczycielami akademickimi - do 10;
— pracownicy instytucji panstwowych spoza AGH - do 5;
— doktoranci i studenci zaoczni AGH - do 10;
— studenci zaoczni innych panstwowych uczelni - do 5;
— emeryci AGH - do 5;
— biblioteki - do 10.
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4.2. Jezeli ksigzka sktada sie z wiecej niz jednego tomu (czesci) wydanych
w oddzielnych woluminach, wszystkie tomy (czesci) traktuje sie jako jedng
ksigzke.

4.3.W przypadkach szczegdlnych kierownik Oddzialu Udostepniania moze
wyrazi¢ zgode na zwiekszenie limitu wypozyczen.

4.4. Jednemu czytelnikowi nie wypozycza sie dwdch identycznych dziet.
5. Terminy zwrotu - prolongaty

5.1. Wypozyczajagcych, o ktérych mowa w pkt. 1.1.1 - 1.1.5 obowigzujg
nastepujace terminy zwrotu - prolongaty:

— 3 miesigce od daty wypozyczenia lub dokonania ostatniej prolongaty, za
wyjatkiem przypadkéw, gdy na ksigzke oczekuje inna osoba lub
instytucja (w ramach rezerwacji), wtedy termin zwrotu wynosi 1 miesiac;

— kierownicy katedr i zaktadow AGH mogg wypozyczac ksigzki i wyjatkowo
czasopisma, w formie depozytu, na caty rok akademicki. Wydawnictwa te
powinny znajdowac sie w katedrze lub zaktadzie i by¢ dostepne dla
wszystkich  zainteresowanych czytelnikow w ustalonych dniach
i godzinach. Prolongaty depozytéw dokonuje sie z autopsiji
w Wypozyczalni. Depozyty muszg by¢ prolongowane corocznie
poczgwszy od 1 wrzesdnia. Liczba depozytéw nie moze przekraczac¢ 20
ksigzek, a w przypadku czasopism 5 tytutow;

— biblioteki, o ktérych mowa w pkt. 1.1.6 mogg wypozyczac:

al ksigzki na okres 1 miesigca,;
b/ czasopisma i prace doktorskie na okres 1 tygodnia.

5.2. Termin zwrotu - prolongaty nie moze przekroczy¢ daty waznosci konta
w danym roku akademickim.

6. Przesuniecie terminu zwrotu - prolongaty

6.1. Na prosbe wypozyczajgcego mozna kolejno przesuwac ustalony ostatnio
termin zwrotu - prolongaty. W tym celu wypozyczajacy powinien przed
uptywem ustalonego ostatnio terminu:

— w przypadku pierwszej prolongaty zgtosi¢ osobiscie, telefonicznie, przez
osobe trzecig lub korespondencyjnie swojg prosbe w Wypozyczalni;

— w przypadku prolongaty drugiej (i kolejnych), zgtosi¢ prosbe osobiscie lub
za posrednictwem o0sOb trzecich 2z jednoczesnym okazaniem
wypozyczonych ksigzek.

6.2. Wypozyczalnia nie przesuwa terminu zwrotu - prolongaty w przypadku, gdy:
6.2.1. na wypozyczong ksigzke czeka inny czytelnik;

6.2.2. wypozyczajacy zalega ze zwrotem lub prolongatg innej wypozyczonej przez
siebie ksigzki, ktérej nie okazuje celem identyfikacji;

6.2.3. w stosunku do wypozyczajacego zastosowano regulaminowg kare
zawieszenia w wypozyczaniu;

6.2.4. przesuniecie spowodowatoby przekroczenie daty waznos$ci konta czytelnika
w danym roku akademickim.
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6.3. W przypadku 6.2.2 ksigzka przyniesiona do prolongaty zostaje zatrzymana
w Wypozyczalni, nie dtuzej niz trzy dni, w celu umozliwienia prolongaty ksigzki
przeterminowane;.

7. Odszkodowania i kary zawieszenia w wypozyczaniu

7.1. W przypadku zniszczenia lub utraty ksigzki wypozyczonej, czytelnik powinien
dostarczy¢ inny jej egzemplarz (ewentualnie jej nowsze wydanie), a jesli
zgubiony lub zniszczony egzemplarz byt oprawiony, czytelnik jest
zobowigzany dostarczony egzemplarz odda¢ do oprawy lub wptacic
odpowiedni ekwiwalent.

7.2. Jezeli czytelnik - nie moze zatatwi¢ sprawy, jak w pkt. 7.1, woéwczas jest
zobowigzany postgpi¢ wg jednego z trzech podanych nizej sposobow,
w zaleznos$ci od decyzji kierownika Oddziatu Udostepniania Zbiorow:

— wykona¢ kserokopie lub fotokopie zniszczonej lub utraconej ksigzki oraz
pokry¢ koszt oprawy;

— dostarczy¢ inng ksigzke lub ksigzki wskazane przez kierownika Oddziatu
Gromadzenia i Uzupetniania Zbiorow, odpowiadajace potrzebom
Biblioteki. Sprawa oprawy jak w pkt. 7.1;

— wpfacic¢ do kasy Uczelni ekwiwalent za zagubiong (zniszczong) ksigzke,
obliczony zgodnie z przelicznikiem Gtownej Komisji Inwentaryzacyjnej
Zbioréw Bibliotecznych (GKIZB).

7.3. W przypadku gdy wypozyczajacy:
— nie dotrzymuje obowigzujagcego go terminu zwrotu - prolongaty,
zwtaszcza pomimo wysytanych mu przez Biblioteke monitéw;
— uchyla sie od uregulowania rekompensaty za zniszczong lub utracong
ksigzke (patrz ustalenia pkt. 7.1, 7.2),

wtedy Biblioteka korzysta z prawa potracenia z jego wynagrodzenia za prace
naleznych jej kwot z tytutu odszkodowania lub wystepuje na droge sadowa.

7.4.W przypadkach losowych, gdy za uszkodzenie Ilub wutrate ksigzki
wypozyczajacy nie ponosi winy, kierownik Oddziatu Udostepniania Zbiorow,
po rozpatrzeniu sprawy na podstawie pisemnego wyjasnienia czytelnika moze
czesciowo lub catkowicie zwolni¢ go od obowigzku odszkodowania.

7.5. W przypadku niedotrzymania obowigzujgcych terminéw zwrotu - prolongaty
(zob. pkt.5), zwlaszcza mimo wysytanych monitéw, fakt ten traktuje sie jako
naruszenie Regulaminu Biblioteki i stosuje sie do tych oséb kare zawieszenia
W wypozyczaniu. Jako zasade wymiaru kary zawieszenia w wypozyczaniu
przyjmuje sie rownosc¢ okresu zawieszenia okresowi przeterminowania, liczac
od daty zwrotu.

7.6. Zawieszenie w wypozyczaniu nastepuje tez w przypadku:
— powtarzajgcych sie przeterminowan - co najmniej na trzy miesiace;
— niezgtaszania zmiany adresu miejsca zamieszkania lub miejsca pracy -
CO najmniej na jeden miesigc;
— na wniosek innych bibliotek - do czasu uregulowania zalegtosci.
7.7. W przypadku okolicznosci  usprawiedliwiajgcych  przeterminowanie,
wypozyczajgcy moze byC¢ zwolniony od kary zawieszenia w wypozyczaniu
przez kierownika Oddziatu Udostepniania Zbiorow.
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REGULAMIN KORZYSTANIA Z WYPOZYCZALNI STUDENCKIEJ
1. Uprawnienia do otwarcia konta w Wypozyczalni Studenckiej

1.1. Z Wypozyczalni Studenckiej korzystajg studenci studiow stacjonarnych:
— Akademii Gorniczo - Hutniczej;
— innych panstwowych uczelni Krakowa.

1.2. Studenci studiéw zaocznych AGH oraz innych panstwowych uczelni Krakowa
korzystajg z Wypozyczalni dla Pracownikéw.

2. Formalnosci otwarcia i aktualizacji konta

2.1.W celu otwarcia lub aktualizowania konta w Wypozyczalni Studenckiej
wymagane jest przedtozenie:
— indeksu z wpisem na biezacy rok akademicki lub adnotacjg o urlopie;
— dowodu osobistego z adnotacjg o aktualnym zameldowaniu statym
i czasowym. Dowodem zameldowania czasowego jest tez karta
mieszkanca DS-u.

2.2. Konto w Wypozyczalni Studenckiej jest wazne w ciggu roku akademickiego,
na ktory dokonano jego otwarcia lub aktualizacji (nie dtuzej niz do 31
pazdziernika kazdego roku).

2.3. Wypozyczanie ksigzek i prolongowanie terminu ich zwrotu odbywa sie tylko
w granicach czasowych aktualnosci konta studenta.

2.4. Odnowienia konta na nastepny rok akademicki (na podstawie aktualnego
wpisu w indeksie lub adnotacji o urlopie) studentom AGH dokonuje sie
poczgwszy od dnia 1 wrzesnia, a studentom innych panstwowych uczelni
Krakowa od dnia 15 listopada kazdego roku.

2.5. Nie aktualizuje sie konta osobom, ktére za konczacy sie rok lub poprzednie
lata nie uregulowaty swoich zobowigzan wobec Biblioteki Gtownej lub wobec
innej biblioteki (na prosbe tej biblioteki) oraz w przypadku zastosowania przez
Biblioteke kary zawieszenia w wypozyczaniu za naruszenie Regulaminu
Wypozyczalni.

2.6. W przypadku zmiany miejsca zamieszkania (statego, czasowego) Ilub
przerwania studiéw (urlop) student powinien zgtosic to w Wypozyczalni.
Niedopetnienie tego obowigzku moze spowodowaé zastosowanie kary
zawieszenia w wypozyczaniu.

2.7. Przy otwieraniu konta oraz przy jego aktualizacji w indeksach przybija sie
pieczatke Biblioteki Gtéwnej AGH, informujgcg dziekanaty o zobowigzaniach
wobec naszej Biblioteki w danym roku akademickim.

BIBLIOTEKA GELOWNA AGH
ksigzki

pozyczono
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2.8 W celu zaliczenia roku akademickiego lub rozliczenia sie z Uczelnig
obowigzuje uniewaznienie (skasowanie) pieczatki, co oznacza uregulowanie
zobowigzan.

BG
AGH
KSIAZKI
ZWROCONO

3. Rodzaje ksiegozbioréw

3.1. Za posrednictwem Wypozyczalni Studenckiej wypozycza sie ksigzki:
— z ksiegozbioru podstawowego;

— z tzw. ksiegozbioru "W" (wydawnictwa posiadane w wielu
egzemplarzach).

3.2. Zamawianie ksigzek z wymienionych ksiegozbiorow i ich odbior
w Wypozyczalni odbywa sie zgodnie z trybem i wedtug harmonogramu, ktére
sq podane do wiadomosci w Wypozyczalni Studenckiej.

3.3. Osobom korzystajacym z Wypozyczalni Studenckiej nie wypozycza sie:
— czasopism;
— zbiorow specjalnych, tj. norm, patentow, map, maszynopiséw prac
doktorskich, literatury firmowej;
— egzemplarzy archiwalnych;
— dziet z ksiegozbioréw podrecznych;
— stownikéw i encyklopedii;
— ksigzek szczegoblnie wartosciowych, wydawnictw albumowych;
— ksigzek z duzg liczbg map i ilustracj;
— ksigzek wydanych do roku 1900;
— wydawnictw zastrzezonych.

3.3.1. Wymienione w pkt.3.3 materiaty biblioteczne udostepniane sg tylko
w czytelniach.

4. Limity wypozyczen

4.1. Wypozyczajacy mogg mie¢ na koncie réwnoczesnie nastepujgcq liczbe
ksigzek:

a) studenci AGH:
I-1l roku studiow - 8 ksigzek
[11-V roku studiow - 10 ksigzek
b) studenci innych uczelni - 3 ksigzki

Jezeli ksigzka sktada sie z dwoch lub wiecej tomow (czesci) wydanych
w oddzielnych woluminach, wszystkie tomy (czesci) traktuje sie jako jedng
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ksigzke. Studenci studiow indywidualnych AGH moga uzyskaé zgode
kierownika Oddziatu Udostepniania na wypozyczenie wiekszej liczby ksigzek.

4.2. Jednemu studentowi nie wypozycza sie dwoch identycznych dziet.
. Terminy zwrotu - prolongaty wypozyczonych ksigzek
5.1. Wypozyczajacych obowigzujg nastepujace terminy zwrotu - prolongaty:
a) studenci AGH:
- w przypadku ksigzek z ksiegozbioru gtéwnego - 1 miesigc;
- w przypadku ksigzek z ksiegozbioru "W" - 3 miesigce;
b) studenci innych uczelni - 1 miesiac.

5.2. W przypadkach szczegolnych terminy zwrotu - prolongaty wymienione w pkt.
5.1 moga byc¢ przez Wypozyczalnie skrocone.

. Przesuniecie terminu zwrotu - prolongaty

6.1. Na prosbe studenta Wypozyczalnia moze kolejno przesuwaé ustalone
ostatnio terminy zwrotu - prolongaty. W tym celu trzeba przed uptywem
ustalonego terminu:

— w przypadku pierwszej prolongaty zgtosi¢ osobiscie, telefonicznie, przez
osobe trzecig lub korespondencyjnie swojg prosbe w Wypozyczalni;

— w przypadku prolongaty drugiej (i kolejnych), zgtosi¢ prosbe osobiscie lub
za posrednictwem o0sOb trzecich z jednoczesnym okazaniem
wypozyczonych ksigzek.

6.2. Wypozyczalnia nie przesuwa terminu zwrotu - prolongaty w przypadku, gdy:
a/ na wypozyczonag ksigzke oczekuje inny czytelnik;

b/ w stosunku do studenta zastosowano regulaminowg kare zawieszenia
W wypozyczaniu;

c/ przesuniecie spowodowatoby przekroczenie daty waznosci konta w danym
roku akademickim;

d/ student przekracza ustalony termin zwrotu - prolongaty innej wypozyczonej
przez siebie ksigzki, ktérej nie okazuje celem zidentyfikowania.

6.3. W przypadku 6.2d ksigzka przyniesiona do prolongaty powinna by¢
przekazana Wypozyczalni, gdzie do trzech dni rezerwuje sie jg dla czytelnika
w celu uregulowania sprawy przesuniecia terminu zwrotu - prolongaty ksigzki
przeterminowanej, a nie doreczonej.

. Odszkodowanie i kara zawieszenia w wypozyczaniu

7.1. W przypadku zagubienia lub utraty ksigzki wypozyczonej student powinien
dostarczy¢é (odkupi¢) inny egzemplarz zniszczonej lub utraconej ksigzki
(ewentualnie jej nowsze wydanie), a jesli zniszczony Iub zagubiony
egzemplarz byt oprawiony, egzemplarz dostarczony oddaé¢ do oprawy lub
wptaci¢ odpowiedni ekwiwalent.

7.2. Jesli czytelnik nie moze zatatwi¢ sprawy, jak w pkt. 7.1., to jest zobowigzany
postgpi¢ wedtug jednego z trzech podanych nizej sposobdw, w zaleznosci od
decyzji kierownika Oddziatu Udostepniania Zbioréw:
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7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

— wykona¢ kserokopie lub fotokopie zniszczonej lub utraconej ksigzki oraz
pokry¢ koszty oprawy;

— dostarczy¢ inng ksigzke lub ksigzki, wskazane przez kierownika Oddziatu
Gromadzenia i Uzupetniania Zbiorobw odpowiadajgce potrzebom
Biblioteki. Sprawa oprawy jak w pkt. 7.1.;

— wptaci¢ do kasy Uczelni ekwiwalent za zagubiong (zniszczong) ksigzke
obliczony zgodnie z przelicznikiem Gtéwnej Komisji Inwentaryzacyjnej
Zbioréw Bibliotecznych (GKIZB).

W przypadku, gdy na skutek nieumysinej zamiany student zgtasza do zwrotu
lub prolongaty egzemplarz ksigzki identycznej pod wzgledem wydawniczym,
lecz o innej sygnaturze od egzemplarza, ktéry wypozyczyt ( dotyczy to pozycji
z ksiegozbioru  "W"), wtedy Wypozyczalnia zatrzymuje przyniesiony
egzemplarz do wyjasnienia sprawy, wydajgc ha to pokwitowanie.
Jednoczed$nie ustala ze studentem termin dostarczenia wilasciwego
egzemplarza. Jesli student nie moze odnalezC wlasciwego egzemplarza,
powinien wptaci¢ do kasy Uczelni tytutem odszkodowania ekwiwalent za
zagubiong ksigzke.

W przypadku, gdy student nie dotrzymuje obowigzujgcego go terminu zwrotu -
prolongaty, zwlaszcza mimo wystanego monitu, fakt ten traktuje sie jako
naruszenie Regulaminu Biblioteki. Biblioteka kieruje sprawe do dziekanatu
macierzystej uczelni studenta, a po wyegzekwowaniu zwrotu ksigzki stosuje
kare zawieszenia w wypozyczaniu.

Jako zasade wymiaru kary zawieszenia w wypozyczaniu, przyjmuje sie
rownos¢ okresu zawieszenia okresowi przeterminowania, liczagc od daty
zwrotu.

Zawieszenie w wypozyczaniu moze tez nastgpi¢ na wniosek innej biblioteki.
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REGULAMIN KORZYSTANIA Z WYPOZYCZALNI
MIEDZYBIBLIOTECZNEJ ( ZAMIEJSCOWEJ )

Wypozyczalnia Miedzybiblioteczna:

— wypozycza materiaty biblioteczne z Biblioteki Gtéwnej AGH innym bibliotekom
i instytucjom;

— sprowadza z innych bibliotek materiaty biblioteczne dla potrzeb pracownikéw
i studentéw AGH.

1. Wypozyczanie

1.1. Prawo Kkorzystania z Wypozyczalni Miedzybibliotecznej majg wszystkie
biblioteki krajowe i zagraniczne, po wypetnieniu deklaracji (zob. zat. E). Przy
wypozyczaniu miedzybibliotecznym respektuje sie wylgcznie rewersy
opatrzone podpisem (-ami) umieszczonym (-i) w deklaracji. Na Zzadane
materiaty biblioteczne nalezy przestaé wypetniony rewers. Rewers powinien
zawierac, oprocz opisu bibliograficznego:

czytelny odcisk pieczatki biblioteki;
adres i kod pocztowy biblioteki;
date i podpis osoby uprawnionej;

wskazowke, czy rewers jest jednorazowy czy okrezny (na rewersie
okreznym nalezy okresli¢ termin, do ktérego zamdéwienie jest aktualne).

Zamoéwienie mozna rowniez skfadac telefonicznie, telefaksem Ilub pocztg
elektroniczna.

Wypozycza sie:

— ksigzki;

— Cczasopisma,;

— prace doktorskie.

Nie wypozycza sie miedzybibliotecznie:

dziet z ksiegozbiorow podrecznych;

wydawnictw encyklopedycznych, stownikowych, bibliograficznych i innych
zastrzezonych,;

niektérych zbioréw specjalnych;

niektorych tytutbw czasopism, zastrzezonych do udostepniania na miejscu
oraz czasopism biezacych;

egzemplarzy archiwalnych.

1.2. Zamoéwione materiaty biblioteczne Wypozyczalnia Miedzybiblioteczna wysyta
réwniez w formie kserokopii - odpfatnie.
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1.3. Biblioteka zamawiajgca obowigzana jest zwréci¢ wypozyczone materiaty

w terminie:

— ksigzki - do 1 miesigca od daty ich otrzymania;
— czasopisma - do 1 tygodnia od daty ich otrzymania;
— prace doktorskie - do 2 tygodni od daty ich otrzymania.

Przedtuzenie terminu zwrotu nalezy zgtaszac telefonicznie lub listownie przed
jego uptywem.

1.4. Wypozyczone materiaty nalezy zwracaC osobiscie albo przesytkami
pocztowymi wartosciowymi lub poleconymi. Optate uiszcza biblioteka
odsytajaca.

1.5. W razie niezwrocenia przez biblioteke zamawiajgcg materiatow bibliotecznych
w okreslonym terminie, Biblioteka Gitéwna AGH ma prawo wstrzymac
wypozyczanie do czasu uregulowania zalegtosci. Wypozyczane przez
biblioteke zamawiajgcq materiaty biblioteczne nalezy udostepnia¢ czytelnikom
wytgcznie w lokalu biblioteki sprowadzajace;j.

1.6. Biblioteka nie przesyla pocztg szczegdlnie cennych materiatow. Mozna je
odebrac za posrednictwem osoby upowaznionej przez biblioteke zamawiajaca
lub otrzymac w formie odptatnych kserokopii.

2. Sprowadzanie

2.1. Wypozyczalnia Miedzybiblioteczna sprowadza materiaty biblioteczne, ktérych
brak w Bibliotece Gtéwnej AGH i na terenie Krakowa.

2.2. Ze sprowadzania majg prawo korzystac¢ pracownicy i studenci AGH.

2.3. Doktadne dane bibliograficzne poszukiwanych dziet nalezy podaé na
formularzu Wypozyczalni Miedzybibliotecznej. Przy zamawianiu materiatow
bibliotecznych z zagranicy, korzystajacy musi dostarczy¢ reprodukcje zrédta
informacji  bibliograficznej. Konieczne jest potwierdzenie zamdwienia
czytelnika przez kierownika jednostki organizacyjnej w celu pokrycia kosztow
zwigzanych ze sprowadzeniem materiatdbw. Biblioteka Gtéwna moze
wprowadzi¢ odptatnos¢ za ustugi miedzybiblioteczne krajowe. Po otrzymaniu
zamowionych materiatéw lub odpowiedzi negatywnej Biblioteka Gtowna AGH
zawiadamia telefonicznie lub pisemnie osobe zamawiajgcg. Sprowadzone
materiaty udostepnia sie wytgcznie na miejscu w Czytelni Czasopism Biblioteki
AGH. Materialy sprowadza sie na okres ustalony przez biblioteke
wypozyczajgca, a ewentualnej prolongaty terminu zwrotu dokonuje sie tylko za
zgodg biblioteki. O wykorzystaniu sprowadzonych materiatédw czytelnik
powinien zawiadomi¢ Wypozyczalnie Miedzybiblioteczng w celu odestania ich
wiascicielowi.
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REGULAMIN SAMODZIELNEJ SEKCJI REPROGRAFICZNEJ

1. Zakres ustug Sekcji

1.1. Na zlecenie jednostek organizacyjnych AGH, instytucji spoza AGH i os6b
fizycznych Sekcja wykonuje dla celéw naukowych i dydaktycznych mikrofilmy,
fotokopie, reprodukcje, przezrocza i kserokopie materiatdbw wchodzacych
w sktad zbiorow Biblioteki lub sprowadzonych przez nig w ramach
wypozyczenh miedzybibliotecznych.

1.2. W ramach swoich mozliwosci Sekcja moze tez wykona¢ prace wykraczajgce
poza zakres opisany w 1.1.

2. Odptatnosc¢ za ustugi Sekg;ji

2.1. Ustugi swiadczone przez Sekcje sg odptatne, z wyjatkiem potrzeb wiasnych
Biblioteki.

2.2. Ceny za ustugi Sekc;ji kalkuluje sie w wysokosci kosztéw wtasnych.

2.3. Cennik ustug Sekcji ustala Dyrektor Biblioteki w porozumieniu z Kwestorem
AGH.

3. Tryb zlecenh
3.1. Ustugi ptatne w obrocie bezgotowkowym winny by¢ zlecane na pismie.
3.2. Prace na potrzeby wtasne Biblioteki sg dokumentowane przez Sekcje.
3.3. Zlecenie powinno zawierac:

— nazwe i adres instytucji zlecajgcej badz nazwisko oraz adres zlecajgcej
osoby;

— date i podpis kierownika instytucji zlecajgcej (dot. jednostek
organizacyjnych AGH);

— wyszczegdlnienie zleconych ustug.

3.4. Zlecenie na ustugi odptatne na rzecz instytucji spoza AGH powinno zawiera¢
warunki pfatnosci oraz podpis gtéwnego ksiegowego.
4. Realizacja zalecen
4.1. Zlecenia na ustugi przyjmuje i kieruje do wykonania Biuro Sekgciji.
4.2. Przyjete zlecenie rejestruje sie w ksigzce ewidencji zlecen.
4.3. Na przyjetym zleceniu umieszcza sie:
— date przyjecia;
— numer pozycji w ksigzce ewidenc;ji zlecen;
— ewentualne uwagi dotyczgce technicznej strony wykonania zlecenia;
— podpis osoby, ktéra zlecenie przyjetfa.
4.4. Zlecenia realizuje sie w kolejnosci przyjec.
4.5. W przypadku osobistego odbioru wykonanych prac zleceniodawca, badz
osoba przez niego uprawniona potwierdza odbior czytelnym podpisem.
5. Rozliczanie zlecen
5.1. Po ukonhczeniu prac objetych zleceniem odptatnym na rzecz instytucji spoza
AGH albo osoby fizycznej, Biuro Sekcji wystawia zleceniodawcy rachunek
wedtug wzoru ustalonego przez Kwesture AGH.
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5.2. W przypadku zlecenia pftatnego gotdwkag Biuro Sekcji rejestruje i kwituje
pobranie naleznosci w sposob ustalony przez Kwesture AGH.

5.3. Po ukonczeniu prac objetych zleceniem jednostki organizacyjnej AGH Biuro
Sekcji przesyta Kwesturze note obcigzeniowg, zawierajaca nr zlecenia i kwote
naleznosci.

5.4. W przypadku jednostki organizacyjnej AGH sktadajgcej wieksze ilosci zlecen,
Biuro Sekcji stosuje noty obcigzeniowe okresowe, z ktorych kazda obejmuje
zlecenia wykonane w zatozonym okresie rozliczeniowym.

5.5. Okresy rozliczeniowe, o ktorych mowa w pkt. 5.4. powinny by¢ uzgadniane
z Kwestura AGH.

5.6. Kopie not, o ktorych mowa w pkt. 5.3. i 5.4. nalezy niezwtocznie wysytac¢
zleceniodawcom.
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REGULAMIN SIECI BIBLIOTEK WYDZIALOWYCH
AKADEMII GORNICZO-HUTNICZEJ

Biblioteki jednostek organizacyjnych Akademii Gorniczo-Hutniczej, tworzac siec
biblioteczng Uczelni, funkcjonujg w oparciu o te same przepisy prawne oraz spetniajg
zadania wymienione w Regulaminie Biblioteki Gtownej, pkt 1.1.- 1.2.

1. Podstawy dziatalnosci i organizacja sieci bibliotekj Uczelni

1.1. Biblioteka Gtéwna AGH oraz biblioteki innych jednostek organizacyjnych
Uczelni tworzg jednolity system biblioteczno-informacyjny, dziatajacy wedtug
Regulaminu zatwierdzonego przez Rektora.

1.2. Biblioteka Gitéwna AGH oraz biblioteki poszczegdlnych jednostek
organizacyjnych stanowig sieC biblioteczng Uczelni. Biblioteki jednostek
organizacyjnych tworzy, przeksztatca i znosi Rektor w trybie okreslonym w art.
7 ust. 2 Statutu AGH.

1.3. Pracownicy sieci bibliotecznej Uczelni wspotorganizujg warsztat pracy
naukowej i dydaktycznej dla potrzeb  macierzystych  jednostek
organizacyjnych.

1.4. Do zadan bibliotek jednostek organizacyjnych (bibliotekarzy) nalezy:

— gromadzenie ksiegozbioru i innych materiatéw bibliotecznych, zgodnie ze
specjalnoscig naukowg jednostek organizacyjnych;

— ewidencja, opracowanie, przechowywanie i konserwacja zbiorow;

— udostepnianie zbiorow i informacja o nich oraz okresowa kontrola
termindw wypozyczen,;

— okresowa kontrola ksiegozbioru;

— selekcjonowanie zbioréw nieprzydatnych, zniszczonych, zaczytanych;

— uzgadnianie stanu majgtkowego biblioteki.

1.5. Lokale bibliotek zasadniczo sg przeznaczone do uzytkowania zgodnego z ich
funkcja.

2. Rodzaje zbiordw, ich gromadzenie i uzupetnianie.

2.1. Biblioteki gromadzg ksigzki, czasopisma, zbiory specjalne zgodnie z profilem
naukowym i dziatalnoscia  dydaktyczng macierzystych  jednostek
organizacyjnych.

2.2. Zakupu ksigzek i czasopism dokonujg bibliotekarze w oparciu o dezyderaty
skladane w bibliotekach przez pracownikow macierzystych jednostek
organizacyjnych, za zgodg ich kierownikéw.

2.3. Ksigzki, czasopisma i zbiory specjalne otrzymane w formie daréw, a
przydatne dla czytelnikow, biblioteki wcielajg do ksiegozbioréw zgodnie
z zasadami zawartymi w przepisach bibliotecznych.

2.4. Zbiory zniszczone i nieprzydatne mogg by¢ wytgczone z ksiegozbioru
bibliotek zgodnie z przepisami bibliotecznymi. Biblioteka Gtéwna posiada
pierwszenstwo przejecia wycofywanych materiatow bibliotecznych.

3. Ewidencja, opracowanie i okresowe kontrole ksiegozbiorow

3.1. Biblioteki jednostek organizacyjnych Uczelni ewidencjonujga, opracowuja,
przechowuja i konserwujg zbiory zgodnie z zasadami zawartymi w przepisach
bibliotecznych.

3.2. Biblioteki jednostek organizacyjnych prowadzg katalogi: alfabetyczny,
rzeczowy oraz kartoteki pomocnicze.

3.3. Biblioteki jednostek organizacyjnych wspotpracujg z Bibliotekg Gtéwng
w tworzeniu i uzupetnianiu katalogéow centralnych ksigzek i czasopism.
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3.4. Biblioteki jednostek organizacyjnych sg zobowigzane do uzgadniania
z Kwesturg raz w roku stanéw majatkowych.

3.5. Biblioteki jednostek organizacyjnych sg zobowigzane do przeprowadzenia
okresowo (przynajmniej raz na 10 lat) inwentaryzacji (skontrum) swoich
zbioréw. Inwentaryzacje zbiorow, do ktérych czytelnicy majg wolny dostep
przeprowadza sie co najmniej raz na 5 lat. Inwentaryzacje catosci zbiorow
przeprowadza sie takze w razie zmiany osoby odpowiedzialnej za zbiory tj.
kierownika jednostki organizacyjnej, z obowigzkiem rozliczenia sie, jak
réwniez w przypadku zmiany osobowej na stanowisku bibliotekarza.

W razie zaistnienia wypadkéw losowych (kradziez z wiamaniem, pozar
i innych okolicznosci naruszajgcych stan zbioréw) nalezy przeprowadzic¢
inwentaryzacje czesci lub catosci ksiegozbioru, w zaleznosci od stopnia
naruszenia zbiorow.

4. Czas otwarcia bibliotek dla czytelnikow

4.1. Godziny otwarcia bibliotek dla czytelnikow ustalajg kierownicy jednostek
organizacyjnych. Informacje zawierajgce harmonogramy dyzuréw oraz
nazwiska bibliotekarzy powinny znajdowaé sie na zewnatrz pomieszczen
bibliotecznych.

4.2. W okresie inwentaryzacji oraz koniecznych prac porzgdkowych, biblioteki sg
zamkniete dla czytelnikbw w niezbednym wymiarze czasu. Jeden dzien
w tygodniu jest przeznaczony na zakup ksigzek, biezace prace wewnetrzne
i szkolenie zawodowe.

5. Warunki i prawo korzystania z bibliotek jednostek organizacyjnych Uczelni

5.1. Ze zbiorow bibliotek jednostek organizacyjnych mozna korzystac:

na miejscu w bibliotece;
przez wypozyczenie na zewnatrz;
przez wypozyczenia miedzybiblioteczne.

5.2. Rodzaje zbioréw i sposoby ich udostepniania:

ksiegozbior podreczny, niepublikowane prace doktorskie oraz inne prace
na prawach rekopiséw, materiaty sprowadzane przez wypozyczenia
miedzybiblioteczne udostepnia sie na miejscu;

materialy zastrzezone udostepnia sie na miejscu, za zezwoleniem
kierownika jednostki organizacyjnej;

prace dyplomowe udostepnia sie ha miejscu, za zgoda opiekuna pracy;
niepublikowane prace badawcze udostepnia sie na miejscu, za zgodg
kierownika tematu.

Podstawg do wszelkich wypozyczeh materiatdw bibliotecznych na zewnatrz
jest czytelnie wypetniony rewers, potwierdzony wtasnorecznym podpisem
czytelnika.

5.3. Prawo do korzystania z bibliotek posiadaja:

studenci stacjonarni i doktoranci Uczelni - korzystajg na miejscu,
natomiast z wypozyczen na zewnatrz jedynie studenci stacjonarni,
zaoczni i doktoranci danego wydziatu lub specjalnosci, po dokonaniu
wpisu potgczonego z umieszczeniem w indeksie pieczatki biblioteki (o ile
wewnetrzne zarzadzenia nie stanowig inaczej);

pracownicy macierzystego wydzialu - korzystajg na miejscu
i z wypozyczen na zewnagtrz po dokonaniu wpisu i ztozeniu pisemnego
"Oswiadczenia"( na formularzu - zatacznik F);

pozostali pracownicy Uczelni - korzystajg na miejscu lub w ramach
wypozyczenh miedzybibliotecznych w obrebie sieci bibliotecznej Uczelni;
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— pracownicy administracji centralnej Uczelni i stazy$ci - korzystajg na
miejscu lub z wypozyczen na zewnatrz pod warunkiem ztozenia
pisemnego "Oswiadczenia" (zatacznik F);

— biblioteki instytucji naukowych i resortowych - korzystajg przez
wypozyczenia miedzybiblioteczne;

— inne osoby - korzystajg wytgcznie na miejscu.

5.4. Ze zbioru bibliotek studiow i jednostek pozawydziatowych studenci, doktoranci
i stazySci moga korzystacC wytgacznie na miejscu.

5.5. Celem uzyskania wpisu do biblioteki

5.5.1. pracownicy sg zobowigzani do:

— przedtozenia dokumentu potwierdzajacego aktualne zatrudnienie
w Uczelni;

— podpisania na koncie czytelniczym zobowigzania o przestrzeganiu
regulaminu;

— zlozenia ,Oswiadczenia” (zob. zat. F) wyrazajgcego zgode na
potracenie z poborow naleznosci za ksigzki zagubione lub niezwrécone
w ustalonym przez biblioteke terminie.

5.5.2. studenci sg zobowigzani do:

— przeditozenia indeksu z wpisem na biezacy rok akademicki lub
adnotacjg o urlopie;

— przedtozenia dokumentu potwierdzajgcego aktualne dane
0 zameldowaniu statym i czasowym. Dalszy tok postepowania zob.
Regulamin Wypozyczalni Studenckiej Biblioteki Gtéwnej pkt . 2.7.-2.8.

5.6. Pracownicy rozwigzujagcy umowe o prace lub wyjezdzajacy za granice na
okres dtuzszy niz 3 miesigce zobowigzani sg do zwrotu wszystkich
wypozyczonych materiatéw bibliotecznych (zob. tez. pkt 6.3.).

5.7. Wszyscy studenci AGH oraz doktoranci zobowigzani sg co roku do
uregulowania zobowigzan bibliotecznych. Po ukonczeniu lub przerwaniu
studidow muszg oni uzyska¢ na karcie obiegowej potwierdzenie uregulowania
wszelkich zalegtosci bibliotecznych.

5.8. Wszystkich uzytkownikéw biblioteki obowigzuje zwrot wypozyczonych ksigzek
lub prolongata terminu zwrotu po uptywie terminu wypozyczenia. Przy
prolongowaniu terminu zwrotu czytelnicy zobowigzani sg do przedtozenia
wypozyczonych materiatdw. Nie prolonguje sie terminu zwrotu ksigzek, na
ktérych wypozyczenie oczekujg inni czytelnicy.

5.9. Biblioteka moze zawiesi¢ czytelnika w prawach korzystania z wypozyczalni na
okreslony czas lub na state w przypadku:

— przekroczenia terminu zwrotu wypozyczonych ksigzek i niereagowania
na upomnienia;

— na wniosek innej biblioteki, w ktérej czytelnik przekroczyt przepisy
regulaminu.

6. Odpowiedzialnos¢ za wypozyczone materiaty biblioteczne

6.1. Czytelnicy ponoszg petng odpowiedzialno$¢ materialng za wypozyczone
materiaty biblioteczne.

6.2. W przypadku zagubienia Iub zniszczenia materiatbw wypozyczonych
z biblioteki  czytelnik zobowigzany jest do uregulowania roszczen
odszkodowawczych wedtug nastepujacej kolejnosci:

— odkupienie takiej samej lub innej, potrzebnej bibliotece pozyciji;
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— w przypadku pozycji szczegodlnie cennej, jak réwniez czasopism,
sporzadzenie na witasny koszt kserokopii zagubionej pozycji oraz jej
oprawienie;

— W szczegolnych przypadkach dopuszcza sie wptacenie wartosci
zagubionej pozyciji, zwielokrotnionej zgodnie z przelicznikami ustalonymi
przez Gtéwng Komisje Inwentaryzacyjng Zbioréw Bibliotecznych
(GKIZB).

6.3. Kierownik jednostki organizacyjnej winien zobowigza¢ osobe prowadzacyg
sprawy personalne jednostki, do rozliczenia pracownikéw, z ktorymi
rozwigzano stosunek pracy lub ktérym udzielono zgody na urlop bezptatny lub
wyjazd za granice (trwajace dtuzej niz 3 miesigce), z zobowigzan w stosunku
do biblioteki.

6.4. Bibliotekarz ponosi petng odpowiedzialnos¢ materialng za materiaty
biblioteczne wypozyczone osobom nieuprawnionym.

Niniejszy regulamin ma charakter ogdlny i stanowi podstawe do opracowania
wewnetrznych regulamindéw, uwzgledniajgcych specyfike poszczegdinych jednostek
organizacyjnych Uczelni.
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ZALACZNIKI
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Zalacznik A

Zezwolenie na korzystanie z wydawnictw zastrzezonych

Kieruje do biblioteki ...

imie i nazwisko kierownika instytucji (czytelnie)
oraz pieczeé

Zezwalam na prezencyjne udostepnienie wyzej wymienionemu materiatéw do
uzytku stuzbowego wytgcznie w celach wyszczegdlnionych w powyzszej prosbie.
Wykorzystanie w innych celach jest niedopuszczalne.

Udostepniono:

P UPPPUPRPPRR SYON. ittt
2 SYQN. i
S e ———————————— SYON. ittt
Ao o SYQN. i
o TP SYON. i

Dyrektor Biblioteki

Znam warunki i zobowigzuje sie do nich stosowac
Korzystajacy Udostepniajacy

(podpis-data) (podpis-data)

29




Zalacznik B

Biblioteka Gidwna Akademii Gérniczo-Hutniczej
Wypozyczalnia Miedzybiblioteczna (miejscowa)

petna nazwa i adres

Za wypozyczone materiaty biblioteczne bierzemy petng odpowiedzialnos¢

i zobowigzujemy sie do przestrzegania nizej wymienionych warunkow wypozyczania

miedzybibliotecznnego:

1. Wszystkie materiaty biblioteczne wypozycza sie Bibliotece, a nie poszczegdélnym
uzytkownikom. Kierownictwo Biblioteki bierze za nie odpowiedzialnos¢
i przyjmuje do wiadomosci, ze w przypadku ich zniszczenia lub zagubienia,
wysokos¢ odszkodowania (w granicach do 10 razy wyzszej od aktualnej wartosci
niezwroconych materiatéw lub koszt sporzgdzenia fotokopii tych materiatow)
ustali zgodnie z regulaminem Dyrekcja Biblioteki Gtéwnej AGH.

2. Materiaty biblioteczne wypozyczane z Biblioteki Gtéwnej AGH moga by¢
wykorzystywane tylko na miejscu w Bibliotece wypozyczajacej,

3. Ksigzki wypozycza sie na okres 4 tygodni, czasopisma i prace doktorskie na
okres 1 tygodnia z prawem prolongaty (dopuszczalna prolongata telefoniczna).

4. Na kazde dzieto nalezy wypetni¢ odrebny rewers opieczetowany i podpisany
przez osobe upowaznionag, tj. wymieniong w pkt. 5.

5. Do podpisania rewerséw upowazniamy:

imie i nazwisko wzor podpisu
Rewersy bedg pieczetowane pieczatka:
odcisk pieczeci z adresem

pieczec i podpis Dyrektora

6. Kazde uchybienie wymienionym warunkom moze spowodowac wstrzymanie
wypozyczania.

30



Zalacznik C

imie i nazwisko czytelnika
OSWIADCZENIE

Wyrazam zgode na potrgcenie z wynagrodzenia za prace (stypendium
doktoranckiego) naleznej kwoty za wypozyczone przeze mnie na rewers z Biblioteki
Gtéwnej AGH materiaty biblioteczne w przypadku niezwrocenia ich w ustalonym
przez Biblioteke terminie.

Przyjmuje do wiadomosci, ze wysokosc optaty (zgodnie z przelicznikiem GKIZB) lub
wysokos¢ kosztu sporzgdzenia fotokopii i kosztu oprawy niezwréconych materiatow
bibliotecznych ustali, zgodnie z Regulaminem Biblioteki Gtéwnej i Sieci Bibliotek AGH
- Dyrekcja Biblioteki Gtownej AGH.

zobowigzuje sie na wniosek Biblioteki Gtéwnej AGH w Krakowie potracic

Zz wynagrodzenia za prace Pana (-i) ......oooeviiiiiieie e
nalezng Bibliotece kwote za wypozyczone na rewers i niezwrocone materiaty
biblioteczne oraz przela¢ jg na konto Akademii Gérniczo-Hutniczej w Krakowie.

Gtéwny Ksiegowy podpis, pieczatka Dyrektor (kierownik)
podpis, pieczatka)

piecze¢ zaktadu pracy

Prosimy umiesci¢ kopie (odpis) ,Oswiadczenia” w aktach personalnych pracownika,
a w przypadku rozwigzania z nim umowy o prace zazgdacé przedtozenia oryginatu
z potwierdzeniem uregulowania zobowigzan w stosunku do naszej Biblioteki.

* - dotyczy jedynie oséb zatrudnionych poza AGH
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Zatacznik D

pieczatka dziekanatu

Biblioteka Gtéwna AGH
w Krakowie

Prosze o otworzenie konta w Wypozyczalni

nazwa komorki organizaycjnej
W przypadku ukonczenia lub przerwania studiow przez w/w zobowigzujemy sie
zawiadomi¢ o tym Wypozyczalnie dla Pracownikow Biblioteki AGH, a wszelkich
formalnosci rozliczeniowych dokonaé po uzyskaniu pisemnego potwierdzenia
o uregulowaniu zobowigzan wyniktych z otwarcia konta.
Orientacyjny termin ukoNnczenia StUIOW ...........coooviiiiiiiiiiii e

Kopie pisma umieszczamy w teczce personalnej Pani (-2)...........ceeeeeviiiiiiiininiiiininnnns

podpis i piecze¢ imienna
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Zalacznik E

DEKLARACJA

nazwa i adres instytuciji

zobowigzuje sie do przestrzegania nastepujacych warunkow wypozyczania
miedzybibliotecznnego z Biblioteki Gtownej Akademii Gorniczo-Hutniczej:

1. Wszelkie materiaty biblioteczne wypozycza sie Bibliotece ...............oooiiiiiiinneee.

a nie poszczegolnym pracownikom. Kierownictwo Biblioteki ponosi za nie
odpowiedzialnosc.

2. Materiaty biblioteczne muszg by¢ wykorzystywane na miejscu w Bibliotece
wypozyczajacej; nie wolno ich wypozyczaé nikomu poza jej obreb.

3. Na kazde dzieto nalezy wystawi¢ rewers opieczetowany i podpisany przez
Dyrektora (Kierownika) Biblioteki wzglednie Dyrektora instytucji wypozyczajace;j.

4. Wypozyczone materiaty nalezy zwracac¢ w terminie, przesytkami pocztowymi
warto$ciowymi. Tylko za takg przesytke poczta ponosi odpowiedzialno$é
finansowa.

5. Wypozycza sie na okres: 4 tygodni - ksigzki, 1 tygodnia - czasopisma, 2 tygodni -
prace doktorskie (liczac od daty ich otrzymania).

6. Kazde uchybienie wymienionym warunkom moze spowodowac wstrzymanie
wypozyczania przez Dyrekcje Biblioteki Gtownej AGH.

miejscowos¢, data podpis

pieczet

Jeden egzemplarz dla Instytucji wypozyczajgcej
Drugi egzemplarz po wypetnieniu przestaé Bibliotece Gtéwnej AGH,
30-059 Krakdw, al. A.Mickiewicza 30
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Zalacznik F

Imie i nazwisko czytelnika

OSWIADCZENIE

oswiadczam, ze ponosze odpowiedzialnos¢ za materiaty biblioteczne wypozyczone
na rewers z Biblioteki

i zobowigzuje sie w razie ich zgubienia lub zniszczenia do:

- odkupienia identycznego egzemplarza (ew. nowszego wydania) albo

- przekazania w zamian innej ksigzki, po uzgodnieniu z bibliotekarzem, albo

- sporzgdzenia oprawionej kserokopii.

W razie niespetnienia powyzszych warunkoéw, wyrazam zgode na potrgcenie

Z mojego wynagrodzenia za prace (stypendium doktoranckiego) poboréw
réwnowartosci nie zwroconych materiatéw bibliotecznych, powiekszone;j

0 przewidywang przepisami kare - w kwocie i terminie ustalonym przez Biblioteke.
Zobowigzuje sie do okresowego regulowania zobowigzan wobec Biblioteki,
zwitaszcza przed planowanym dtuzszym urlopem bezptatnym.

Data Podpis czytelnika

Uwaga: Kopia "Oswiadczenia" wtgczona jest do akt personalnych
pracownika/stazysty w macierzystej jednostce organizacyjnej, a w przypadku
rozwigzania z nim umowy o prace obliguje do przedtozenia oryginatu

z potwierdzeniem uregulowania zobowigzan w stosunku do naszej Biblioteki.
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